
Business Japanese 

Lesson 5 
誘い 



Course Organization 

1	
 Polite ＆ humble expressions	  尊敬表現の復習（丁寧語・尊敬語と謙譲語）	
2	
 Introductions  

(self-introductions)	
紹介（自己紹介）	

Introducing oneself	

Introducing others	

Introducing oneself at a reception desk & to people from another 
company	


3	
 Greetings　あいさつ	 Arriving at work & leaving work	

Saying hello & goodbye	

Meeting after a long time	

Returning to work after an absence	

Exchanging greetings with a customer	


4	
 Permission　許可	 Asking for permission (to visit, leave early, & borrow something)	

v Giving permission	

v Refusing permission	


5	
 Requests　依頼	 Making a request	

v Agreeing & declining	


6	
 Inviting & associating with 
others　誘い	

Inviting	

v Accepting & declining an invitation	


7	
 Telephoning　電話	 Answering the phone	

Asking to leave a message	

Offering to take a message	


8	
 Appointments　	
アポイントメント	

Asking for an appointment	

Scheduling a meeting date	

Confirming a date, time, & location	


9	
 Proposals & offers of help	
提案・申し出	

Offering help	

v Accepting	

v Declining	


10	
 Advice, complaints & apologies 
注意・苦情・謝罪	

Recommended manners	


11	
 Greetings	
退職・転勤・帰国のあいさつ	

Retirement, job transfer, & returning to one’s home country	




寒いですね。コーヒーでもどうですか。	

ありがとう。それが、さっ
き飲んだばかりなんです
よ。	

B: 同僚	A: 同僚	

Stage 1　ロールプレイ（社内）	

勧める à ［相手］ 断る	



歌舞伎の切符が2枚あるんですけど、よ
かったら、一緒に見に行きませんか。	

ええ、喜んで。	

Stage 1　ロールプレイ（社内）	

誘う à ［相手］ 受ける	

B: 同僚	A: 同僚	



来週末、おもしろそうな講演会があるん
ですけど、よかったら、一緒に聞きに行
きませんか。	

来週末ですか。ちょっと
明日からしばらくアメリ
カに出張するんで…。	

Stage 1　ロールプレイ（社内）	

誘う à ［相手］ 断る	

B: 同僚	A: 同僚	



疲れましたね。甘い物でもどうですか。	

ああ、いいですね。	

Stage 1　ロールプレイ（社内）	

勧める à ［相手］ 受ける	

B: 同僚	A: 同僚	



今度、青山のスポーツクラブの法人会
員になったんですが、よろしければ、
御社もお入りになりませんか。	

お誘いはありがたいんで
すが、入るのはちょっと難
しいですね。	

B: Y社社員	A: X社社員	

Stage 1　ロールプレイ（社外）	

誘う à ［相手］ 断る	



何か、雑誌でもいかがですか。	

ありがとうございます。	

B: Y社社員	A: X社社員	

Stage 1　ロールプレイ（社外）	

勧める à ［相手］ 受ける	



今度、新製品の発表会を行なうんです
が、よろしければ、御社も出席なさい
ませんか。	

はい、そうさせていただき
ます。	

B: Y社社員	A: X社社員	

Stage 1　ロールプレイ（社外）	

誘う à ［相手］ 受ける	



何か、デザートでもいかがですか。	

いえ、どうぞお構いなく。	

B: Y社社員	A: X社社員	

Stage 1　ロールプレイ（社外）	

勧める à ［相手］ 断る	



部長、ちょっとよろしいですか。	

今週の金曜日、みんなで野球の試合に行
くんですが、部長もいらっしゃいませんか。	

たまにはいかがですか。	

では、詳しいことは後で連絡します。	

ああ。（ええ。）	

今週の金曜日。	

じゃあ、行こうか。	

（行きましょうか。）	

部長	部下	

Stage 2: 社内　ロールプレイ	



~さん、今、時間ある。	

前の喫茶店で、一緒にコーヒーでも飲まない。	

まあ、いいじゃない。10分くらい。	

そうか。じゃ、また今度。	

うん、少しならあるけど…。	

いやあ、それが、取引先からの電
話を待っているんで…。	

うん。だけど、電話があった時
に、いないとまずいし、やっぱ
り、やめとくよ。また今度にして
くれる。	

B: 同僚	A: 同僚	

Stage 2: 社内　ロールプレイ	



お寒いところ、ありがとうございます。	

何か温かいものでもいかがですか。	

私（わたくし）もいただきますから。	

ところで、当社ではこれから高齢者にも使い
やすい商品を考えなければならないと思っ
ていまして。	

それで規格を統一したいと考えていて、同業
者に声をかけているんです。	

いえ、どうぞお構いなく。	

そうですか。それでは、遠慮なくい
ただきます。	

はい。	

B: Y社社員	A: X社社員	

規格の統一ですか。	

今のように、規格がばらばらだと、使いに
くいし、生産コストも高くなります。よろし
ければ、規格の統一の試案作成に参加
なさいませんか。	 そうですねえ。まあ、考えておきま

す。	

Stage 2: 社外　ロールプレイ	


